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Organiser des réunions efficaces et engageantes

Réunions, nous en avons tous eu à un moment ou à un autre. Certaines bonnes, d'autres mauvaises. Mais

quelles sont les caractéristiques d'une bonne réunion? Et comment pouvez-vous vous assurer que vos réunions

sont aussi productives et engageantes que possible?

Tout d'abord, une bonne réunion doit avoir un but précis. Cela peut sembler évident, mais beaucoup de gens

ont tendance à oublier ce détail crucial lorsqu'ils organisent une réunion. Si vous ne savez pas pourquoi vous

organisez une réunion, comment pouvez-vous savoir ce que vous voulez accomplir? Ensuite, assurez-vous que

seules les personnes qui ont besoin d'être là sont présentes. Inutile de faire venir des gens qui ne seront pas

impliqués dans la discussion ou ne peuvent pas apporter quelque chose de positif à la table.

Une fois que vous avez déterminé le but de votre réunion et invité les bonnes personnes, il est temps de passer

à l'ordre du jour. L'ordre du jour doit être clair et concis, et chaque point doit être alloué suffisamment de temps

pour être abordé correctement. Enfin, assurez-vous de suivre up après la réunion. Envoyez un e-mail aux

participants avec les principaux points discutés et les actions à entreprendre, et planifiez une date pour le

prochain suivi.<br/>


